Приложение

к постановлению администрации города Твери

от  «14» апреля  2017 № 509
Порядок учета обязательств, вытекающих из контрактов (договоров), заключенных  муниципальными бюджетными и автономными учреждениями города Твери
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок учета обязательств, вытекающих из контрактов (договоров), заключенных  муниципальными бюджетными и автономными учреждениями города Твери, (далее – Порядок) устанавливает порядок учета обязательств муниципальных бюджетных и автономных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, предоставляемые из бюджета города Твери в соответствии со статьями 78.1, 78.2  Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - обязательства).
1.2. Учет обязательств муниципальных бюджетных и автономных учреждений (далее – учреждение) осуществляет департамент финансов администрации города Твери (далее – департамент финансов).
1.3. Обязательства учитываются департаментом финансов с отражением на лицевом счете учреждения (далее - лицевой счет).

1.4. Объем принятых обязательств, подлежащих оплате в текущем финансовом году, не должен превышать объем субсидий предоставляемых из бюджета города Твери в соответствии со статьями 78.1, 78.2  Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – субсидии), по соответствующим кодам классификации расходов бюджета города Твери.

1.5. Учет обязательств осуществляется на основании сведений об обязательстве, сформированных и представленных учреждением по форме  согласно приложению № 1 к настоящему Порядку (далее - Сведения об обязательстве).
2. Порядок учета обязательств 

2.1.  Постановка на учет обязательства осуществляется в соответствии со Сведениями об обязательстве, сформированными на основании контракта (договора), заключенного учреждением в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – контракт (договор)).
2.2. Сведения об обязательстве направляются в департамент финансов не позднее десяти рабочих дней со дня заключения контракта (договора). 
2.3. Сведения об обязательстве  направляются в департамент финансов в одном экземпляре с приложением оригинала контракта (договора). 
В случае заключения контракта (договора) с применением электронной подписи  представляется копия контракта (договора),  заверенная руководителем учреждения.
Оригинал (копия) контракта (договора) должен содержать  визу руководителя  структурного (отраслевого) подразделения администрации города Твери, являющегося учредителем учреждения (далее – руководитель учредителя).

2.4. Одновременно со Сведениями об обязательстве  в департамент финансов направляется информация, подтверждающая внесение контракта в реестр контрактов в соответствии со статьёй 103 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
2.5. Регистрация обязательства учреждения осуществляется департаментом финансов в электронном виде в автоматизированной системе «Бюджет» (далее - АС «Бюджет»).

2.6. Ввод обязательства в АС «Бюджет» посредством модуля «Удаленное рабочее места (УРМ)» осуществляется учреждением.

2.7. При приеме документов для постановки на учет обязательства контракт (договор)  регистрируется ответственным исполнителем департамента финансов в АС «Бюджет» и контролируется на:

- правильность отнесения расходов по кодам бюджетной классификации;

- наличие свободного остатка субсидий, достаточного для учета обязательства;
- соответствие стоимости обязательства, указанной в контракте (договоре) и Сведениях об обязательстве;

- соответствие предмета контракта (договора),  краткому содержанию предмета, указанному в  Сведениях об обязательстве.

2.8. Объем свободного остатка субсидий определяется как разница между утвержденными для учреждения объемами субсидий и суммами принятых с начала года на учет обязательств, кассового расхода по прочим обязательствам и суммам заявок на осуществление закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), согласованных департаментом финансов в установленном порядке.

2.9. При постановке на учет обязательству присваивается уникальный в пределах финансового года учетный номер, который указывается ответственным исполнителем департамента финансов в строке Сведений об обязательстве.

Если контрактом (договором) предусмотрено авансирование расходов, что подтверждается Сведениями об обязательстве, обязательству присваивается отдельный учетный номер на сумму аванса.

2.10. Если контрактом (договором),  предусматривается  наличие    обязательств, исполняемых за счет различных источников средств или по нескольким кодам бюджетной классификации расходов бюджета города Твери, что подтверждается Сведениями об обязательстве, то такие обязательства учитываются раздельно с присвоением учетного номера каждому обязательству. 
При этом сумма каждого обязательства не должна превышать свободный остаток субсидий отдельно по каждому коду бюджетной классификации расходов бюджета города Твери, за счет которых предусмотрена оплата.

2.11. На оригинале (копии) контракта (договора) обязательства по которому приняты на учет, ответственный исполнитель  департамента финансов проставляет:

а) дату принятия обязательств на учет;

б) присвоенные учетные номера обязательств;

в) суммы обязательств по каждому коду бюджетной классификации расходов бюджета города;

г) штамп и подпись.

Сведения об обязательстве и оригинал (копия) контракта (договора) возвращаются учреждению. 
2.12. Департамент финансов в течение 7 рабочих дней с момента представления учреждением документов, указанных в пунктах 2.3, 2.4 настоящего Порядка,  принимает на учет обязательства,  либо уведомляет об отказе в принятии на учет обязательства.

2.13. Департамент финансов отказывает в принятии на учет обязательства в следующих случаях:

- в полном (частичном) объеме отсутствует свободный остаток субсидий, необходимый для учета обязательства;

- условия и порядок расчетов, включая размеры авансовых платежей, не соответствуют порядку, определенному администрацией города Твери;

 - содержание расходов по исполнению обязательства не соответствует кодам бюджетной классификации, по которым предлагается поставить на учет обязательство;

- данные, содержащиеся в Сведениях об обязательстве, не соответствуют данным, внесенным в реестр контрактов.
В случае необходимости департамент финансов имеет право запрашивать дополнительную информацию по существу обязательства.

3. Постановка на учет изменений в обязательства

3.1. Учреждения обязаны в пятидневный срок в письменной форме уведомить департамент финансов об изменении поставленных на учет обязательств, произошедших вследствие изменений, внесенных в контракт (договор).

3.2. Для постановки на учет изменений в учтенные обязательства учреждения должны быть представлены следующие документы:

а) оригинал (копия) дополнительного соглашения к контракту (договору), содержащего визу руководителя учредителя;

б) сведения об изменении обязательства, принятого на учет (далее - Сведения об изменении обязательства) по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.
3.3. В Сведениях об изменении обязательства указываются учетные номера обязательств по изменяемому контракту (договору) или последнему дополнительному соглашению к нему.

3.4.  Ввод измененного обязательства в АС «Бюджет» посредством модуля «Удаленное рабочее места (УРМ)» осуществляется учреждением.
3.5. Учет изменений в обязательства учреждения осуществляется департаментом финансов в соответствии с положениями, предусмотренными разделом 2 настоящего Порядка.

3.6. После принятия на учет изменений обязательству присваивается новый учетный номер, который указывается ответственным исполнителем департамента финансов в Сведениях об изменении обязательства.

4. Учет исполнения обязательств

4.1. Для обеспечения учета исполнения  обязательства в платежных поручениях, в поле «Назначение платежа» учреждением дополнительно указывается учетный номер обязательства, присвоенный ему при постановке на учет.

4.2. Сроки представления документов, порядок включения платежных поручений в реестр на оплату расходов и отражения кассового расхода на лицевых счетах получателей средств бюджета города Твери определяются порядками проведения кассовых операций со средствами бюджетных и автономных учреждений, санкционирования расходов муниципальных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, утвержденными департаментом финансов, с учетом положений настоящего Порядка.

5. Переучет обязательств по окончании финансового года

5.1. Переучету в следующем финансовом году подлежат обязательства, принятые на учет и не завершенные в текущем финансовом году. 

5.2. Переучет обязательств в следующем финансовом году осуществляется за счет субсидий нового года и (или)  остатков субсидий прошлых лет. 
5.3. По окончании финансового года департаментом финансов формируются ведомости контроля неисполненных обязательств (далее - ведомость) по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку и направляются учредителю. Учредителем, совместно с учреждением, в ведомости в графе «Примечания» проставляется отметка о необходимости постановки на учет незавершенных обязательств учреждения  в новом финансовом году.

5.4. Ведомость с отметками учредителя возвращается в департамент финансов.

5.5. Переучет  незавершенных обязательств в новом финансовом году осуществляется в порядке, установленном разделом 3 настоящего Порядка.

В Сведениях об изменении обязательства указывается сумма неисполненного обязательства, подлежащая оплате в новом финансовом году, а также учетный номер незавершенного обязательства в истекшем финансовом году.
5.6. После принятия на учет обязательству присваивается новый учетный номер, который указывается ответственным исполнителем департамента финансов в Сведениях об изменении обязательства.

И.о.начальника департамента финансов

администрации города Твери
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